Tarife 2021

pro Stunde
CHF

Dienstleistungen

Sekretariatstatigkeiten: pro Stunde 45. -
Dokumentenablage, Korrispondenz, Erstellen

von Offerten, Rechnungen und Mahnungen,

Zahlungsverkehr

Pauschalen

Personaladministration

Vertrage, Zeugnisse, Lohnbuchhaltung, pro Stunde 45. -
Sozialversicherungen, Jahresabrechnungen

Pauschalen

Buchhaltung

Erstmalige Einrichtung der Buchhaltung Stunde 45 .=
Kontierung

Pauschalen

Ubersetzungen

Italienisch-Deutsch / Deutsch-Italienisch pro Anschlag
pro Zeile

Zusatzliche Vereinbarungen

Transfer 10 km inklusiv
Extra (Briefmarken, Drucken, etc.)
Drigende Auftrédge

ufficiomania.ch
c/o Flavia Bay - Via Ubrio 24 - 6616 Losone
www.ufficiomania.ch - info@ufficiomania.ch - 079 930 29

94

Pauschale
CHF

auf Anfrage

auf Anfrage

auf Anfrage

0.035



